
 
Complete this form if: 
1. You are transferring to another school. A copy of your new Financial Aid Award Letter must accompany this form. 

As this is a need‐based award, a significant change in your financial situation may change your eligibility. Use page 
two of this form to determine whether you are still eligible financially. 

2. You will be attending another institution or study abroad program for a semester or year, and tuition checks 
must go to that school or program. In this case, you will not receive an award for the semester(s) you are away. You 
only need to complete page 1 of this form. If you are studying elsewhere, but the checks will go to your home 
school, you do not need to notify us. 

3. You will be withdrawing from school.  You will not need to complete page 2 of this form; however, you should 
request either a full or partial return of your award money if it is not too late in the semester. 
 

Check Appropriate Boxes:  1st semester 2nd semester 
   
    Transfer    Study Elsewhere    Withdrawal from school 
 
       
Last name  First Name   SS# ‐ last 4 digits
     

 
Address where you can be reached        Home       School 
 

     
E‐Mail address used regularly  Telephone number where you can be reached
 

 
Institution you are now/have been attending 
 

     
Institution you will be attending  Effective date  (mm/dd/yyyy)
 

 
School Department to which checks should be mailed
 

 
School Address to which checks should be mailed 
 
This change is    Temporary  Duration
   Permanent 

 
Please explain the reason for the change: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
If you will be transferring to another school, you must complete the next page – financial information 

       

THE STEPHEN PHILLIPS MEMORIAL 
 SCHOLARSHIP FUND 

 

CHANGE OF ATTENDANCE FORM 

 

P.O. Box 870
Salem, MA 01970 

978‐744‐2111 (phone) 
978‐744‐0456 (fax) 
info@spscholars.org 



Financial Information for Transfer Students 
 

As a transfer student, your scholarship is not automatically sent to the school you will be attending, as the 
cost and financial aid package of each institution determines your eligibility for the Phillips Scholarship.  You 
must include with this Change of Attendance Form, a Financial Aid Award Letter from the institution to 
which you will be transferring.  With the information from your Award Letter, complete the bottom section 
of this page which calculates your new eligibility for a Phillips Scholarship.  If the sum of the unmet need and 
loans is less than $5,000, you are no longer eligible; however, you should still submit this form so that we 
will know your status. 
 
While the Phillips Scholarship attempts to reduce the financial burden for college students, it is expected that 
a certain amount of student and parent debt will be assumed and that students will be working as much as 
possible during the summer and school year.  Zero or light loans and little work on the student’s part may 
reduce what we consider to be that student’s financial need.  In some cases, therefore, award amounts may 
be reduced.  Please be sure to explain on an attached sheet, any special financial circumstances that will help 
us to determine your need. 
 
 
ELIGIBILITY    
 
*To determine your cost of attendance for the current year, you should find your school and its cost listed on 
our website’s Forms page, or, if it is not listed there, you may calculate the cost yourself by completing the 
“Cost of Attendance Sheet” on our website’s Forms page, or click here to access the form.  Please be sure to 
include documentation (from your schools website, Award Letter or catalogue) as required in the form. 
 
 
 

EFC from SAR   $    (We will have your SAR on file from your application)

     
* Cost of Attendance   $     

 
 

I plan to live:   on campus   off campus (not home)   commute from home
 

 
       #1                                                                                                #2 Information from your award letter, but exclude Phillips 

   *Cost of Attendance  $      Grants/Scholarships $ 

─   EFC   $     Loans  (student) $ 

=   Eligibility   $  +  Work Study $ 

    = Total Aid  $ 

     

       #3                                #4 

     Eligibility (from #1)  $    Unmet Need (#3) $ 

─  Total Aid  (from #2)  $  +Loans (from #2) $ 

= Unmet Need  $  = Phillips 

Eligibility 

$ 

 

 

http://www.phillips-scholarship.org/forms/pdf/CollegeCosts.pdf
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